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Osnovni elementi prezentacije:

e Pripremanje prezentacije
¢ Pripremanje sebe
e Izvodenje prezentacije

e (Odnos s publikom

Pripremanje prezentacije

Kvalitetna priprema prezentacije znatno
povecava Sansu za uspjeh prezentacije

o Definirajte svrhu o Strukturirajte
prezentacije materijale

» Odredite ciljeve » Napisite prezentacije
prezentacije « Koristite audio-

¢ Pronadite materijale vizualna sredstva

Za prezentaciju « Napravite probu

prezentacije

Pripremanje prezentacije

» Definirajte svrhu prezentacije

Razmislite o tome Sto Zelite postici prezentacijom?
« Sto Zelite reci publici?

« Sto publika Zeli doznati?

Pripremanje prezentacije

> Pripreme

e Pocnite s pripremama za prezentaciju bar tjedan
dana prije njenog pocetka.

e Za svaki sat prezentacije trebate desetak sati
pripreme.

Pripremanje prezentacije

> Odredite ciljeve prezentacije

 Razmislite Sto vam je cilj: da pruzite informacije,
(ili da zabavite publiku, da ju inspirirate i sl.)

o Ako Zelite pruziti informacije, morate imati logicki

konzistentan, dobro strukturiran pristup materiji.

e Strukturirajte svoje izlaganje oko 3-4 glavne tocke,
kako bi poruka bila jasna i lako se pamtila.

« Nadite priviacan naziv predavanja koji sumira
sadrzaj vaSe prezentacije.




Pripremanje prezentacije

> PronalaZenje materijala

Uspjesna prezentacija uvijek pocinje s pazljivim
istrazivanjem materije.
« Ispitajte Sto viSe mogucih izvora informacija
(knjige, Casopisi, Internet i sl.).

« Osigurajte prikupljanje svjezih i tocnih informacija.

* Pretrazivanje Interneta omogucuje pristup velikim
koli¢inama informacija.
-> stoga nautite metode i tehnike pretrazivanja Interneta.

Pripremanje prezentacije
> Strukturiranje materijala

Redoslijed prezentacije vasih tocaka i naglasak koji
dajete svakoj tocci utjecat ¢e na poruku koju ¢e
vasa publika ponijeti.
e Struktura prezentacije:
v" Uvod
v Prikaz klju¢nih tema i ideja
v Zakljucak
v Pitanja
« Slusateljima treba jasno dati do znanja kada koja
faza prezentacije pocinje i kada zavrsava.

Pripremanje prezentacije

> Strukturiranje materijala (nastavak)

e Odrasli mogu zadrZati paznju oko 45 minuta.

e PaZnja je najveca prvih 20-tak minuta prezentacije
s maksimumom oko 10-te minute,

e zatim jako pada negdje izmedu 30-40-te minute,

e jopet poraste prema zavrsetku prezentacije.

Pripremanje prezentacije

> Strukturiranje materijala (nastavak)

« Uvod mora biti efektan, i pruziti dobar utisak.

v Da bi to uspjelo, napisite si prvih nekoliko recenica uvoda.
v Pocnite s provokativnim citatom, statistikom ili pricom.

v U uvodu dajte pregled i kratak opis tema prezentacije.

v Razbijte led s nekoliko leZernih, duhovitih recenica
(ali ne zaboravite da je humor i najopasnije sredstvo!)

"I think there is a world market for maybe five computers”
Thomas Watson, direktor IBM-a, 1943.

“Computers in the future may weight no more than 1.5 tons”
éasopis Popular Mechanics, 1949.

“There is no reason anyone would want a computer at home”
Ken Olson, predsjednik i osnivac Digital Equipment Corp., 1977.

“640 K ought to be enough for anybody”
Bill Gates, osnivac Microsofta, 1981.

“An economist is someone who doesn't believe that something works
in practice even if it works in theory”
?

Pripremanje prezentacije

> Strukturiranje materijala (nastavak)

« Planirajte logican tok ideja i tema,
i povezite ih medusobno kako dolaze na red.

» Na kraju svake tocke prezentacije dajte kratak
rezime.

* Kraj izlaganja mora biti snazan. Naglasite da ete
dati zakljucak, i u njemu rezimirajte cijelo
predavanje.




Pripremanje prezentacije

> Pisanje prezentacije (izvjestaja)

« Prvu verziju napisite u jednom dahu, ne misleci na
gramatiku i tonost, ve¢ hvatajuci ideje da vam
ne pobjegnu.

« Taj tekst razradite - ispravite pogreske, provjerite

redoslijed, provjerite toCnost tvrdnji, dodajete
detalje.

¢ Pazite na to da tekst kao cjelina ne bude
prekompliciran,
i da su recenice jednostavne i razumljive.

Pripremanje prezentacije

> Koristenje audio-vizualnih sredstava

Audio-vizualna sredstva su jako vazna jer
omogucuju ilustraciju teskih koncepata.

» Dobra audio-vizualna prezentacija olakSava
pracenje prezentacije i povecava njenu
zanimljivost.

o Koristite grafiku kad god je to moguce — ona
olakSava razumijevanje koncepata i rezultata.

Ljudi pamte samo 10% onoga Sto ¢uju,
a ¢ak 50% onoga Sto proditaju.

Pripremanje prezentacije

> Koristenje audio-vizualnih sredstava
(nastavak)

* Boje moraju biti jake (crna, tamnoplava, tamnocrvena).

« I tekst i grafovi trebaju biti vVeliki, tako da se
dobro vide i iz dubine dvorane.

« Izbjegavajte previse efekata, boja, veli¢ina slova i
fontova.
Nemoijte koristiti laserski pointer (prebrzo se mice).

Pripremanje prezentacije

> Napravite probu prezentacije

Proba prezentacije je jako vazna jer omogucuje
pamcenje materijala, odredivanje prave brzine
prezentacije i provjeru od strane iskusnih kolega.

» Prvo probaijte prezentaciju sami,
zatim je probaijte pred kolegama ili prijateljima.

« Njih zamolite da vam otvoreno kaZu koje su
slabosti zamijetili — u sadrzaju, vizualnoj
prezentaciji, vaSem govoru, drzanju ili ponasanju.

« Zamolite kolege da vam postave pitanja.

Pripremanje sebe

Utisak vaSe prezentacije ovisi u podjednakoj
mjeri o naCinu na koji prezentirate kao i o
njenom sadrzaju.

 Vjerujte u sebe

¢ Analizirajte svoju pojavu
« Poboljsajte svoje drzanje
* Poboljsajte svoj glas

¢ Smanjite svoju napetost

Pripremanje sebe

N

> Vjerujte u sebe

Pozitivna slika o0 samom sebi je vazna za dobro
izvodenje prezentacije.

» Identificirajte svoje sposobnosti i iskoristite ih.

« Budite svjesni da je publika na vasoj strani : ona
Zeli da imate dobru prezentaciju, i da nauci od vas.

» Ponasajte se prirodno, i publika ¢e to cijeniti.




Pripremanje sebe

> Analizirajte svoju pojavu

Na publiku djeluje vas izgled. 5‘9

o Prvi utisak je jako vazan i teSko se mijenja.
To se odnosi na nacin na koji se ljudi oblace,
hodaju, stoje, govore i ponasaju se.

« Ne nosite odje¢u koja moZe odvuci paznju publike.

Pripremanje sebe

> Poboljsajte svoje drzanje

Dvije trec¢ine komunikacije medu ljudima je
neverbalno,
koristenjem gestikulacije ruku, izrazom lica i sli¢no.

» Najbolja poza je uspravno stajanje,
s tezinom jednako podijeljenom na obje noge.

 Ruke neka su relaksirano spustene.
Ne drzite ruke u dzepovima.
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Pripremanje sebe

> Poboljsajte svoje drzanje (nastavak)

* Ne govorite platnu za projekcije ve¢ publici.
» Ne gledajte u pod dok govorite.

« Ne sjedite dok drZite prezentaciju,
jer vas publika nece vidjeti.
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Pripremanje sebe

> Poboljsajte svoj glas

Ton i jakost glasa ima znacajan efekt na publiku.

o Disite duboko i polako.

To pomaze jasnom govoru,
smanjuje nervozu
i dovodi vise kisika u tijelo.
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Pripremanje sebe

> Smanjivanje napetosti

Nervoza dovodi do napetosti misica.

« Napetost moze pokvariti vase drzanje i govor.

« Napetost se moze smanjiti vjezbanjem
(joga, istezanje tijela i kicme, stiskanje loptice u Saci,
vjezbe disanja, gimnastika misica lica, i sl.)
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Izvodenje prezentacije

¢ Slusanje je tezak posao!!

Slusatelji slusaju samo 25-50% vremena
(jer misle o stotinu drugih stvari).

Zato pomognite slusateljima da prate prezentaciju
(grafike, rezimei, ponavljanje).

* Ne idite u prevelike detalje — publika ih nece moci
pratiti
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Izvodenje prezentacije

Klju€ dobre prezentacije je u tome da
budete ono sto jeste, da budete prirodni.

« Kontrola Zivaca

* Govor sa samopouzdanjem
» Zavrsite prezentaciju efektno

25

Izvodenje prezentacije

> Kontrola zivaca

Nervoza sprecava Covjeka da bude prirodan.

¢ Jedan od glavnih uzroka nervoze je strah da bi
nesto moglo krenuti krivo tokom prezentacije.

» Pomoci ¢e vam spoznaja da niste sami u toj
nervozi: 41% ljudi ima strah od govorenja pred
grupom ljudi.

 Zato dobro pripremite prezentaciju i isprobajte ju.
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Izvodenje prezentacije

> Govor sa samopouzdanjem

Ton glasa, brzina govora i govor tijela trebaju
pojacati razumijevanje prezentacije.

* Gledajte cijelu publiku tako da se svi osjecaju
ukljuceni.

» Radite pauze izmedu tocaka, mijenjajte ritam
govora.

« Ne gestikulirajte previse rukama — to odvraca
paznju.
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Izvodenje prezentacije

> Govor sa samopouzdanjem
(nastavak)

¢ Ne izvinjavajte se publici zbog svog nedostatka
iskustva u prezentaciji ili zbog svoje nervoze.

« Ne citajte iz slajdova, ve¢ slobodno govorite.
To vam omogucuje da kontaktirate s publikom.

¢ Ne govorite monotonim glasom. Ne mrmljajte.

« Provjeravaijte koliko je sati, da znate koliko jo$
vremena imate na raspolaganju do kraja
prezentacije.
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Izvodenje prezentacije

> Zavrsite prezentaciju efektno
Zavrsetak prezentacije stvara utisak o prezentaciji
koju ¢e publika pamtiti

« Upozorite publiku da je na redu zakljucak.

« U zakljucku rezimirajte sve glavne tocke prezentacije.

« Zavrsite prezentaciju u planiranom vremenu -
pokazite da cijenite tude vrijeme.
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Odnos s publikom

Prezentacija se radi zbog publike,
a ne zbog sebe.

Stoga morate znati kako da tumacite reakcije publike,
i pripremiti se na to kako da na njih reagirate.

« Pratite ponasanje publike

« Reakcija na teska i neprijatna pitanja




Odnos s publikom

-

> Pratite ponasanje publike

¢ Ukoliko primijetite da je publici dosadno, postavite
svima pitanje na koje mogu odgovoriti dizanjem
ruku.

One koji su zainteresirani za prezentaciju moZete
lakSe ukljuciti u diskusiju

Odnos s publikom

> Reakcija na teska i neprijatna pitanja

Naucite iza¢i na kraj s teSkim i neprijatnim pitanjima.

¢ Ukoliko ne znate odgovor na neko pitanje, priznajte

to i recite da Cete ga pokusati naéi naknadno.

o Ostanite smireni i ne dajte se uvuéi u svadu.

¢ Uvijek razmislite prije nego odgovorite na pitanje.

» Odgovarajte cijeloj publici,
a ne samo osobi koja vas je pitala.

Primjeri prezentacija
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TEHNIKE
PRETRAZIVANJA

L. Problemi i prostor pretralivanja

I Shijepe tehnike pretrakivanja
2.1, Pretradivanje po dubini
2.2. Pretrafivanje po Sirmi
2.3, Kombinirane wehnike
2.4, Prewasivanjs unapeijed i pretrafivanje unaesd

3. Heuristiéke tehnike presrafivanjs
3.1, Mictida "uspinjanja ra brefuljak®
3.2 Matnds "prvo ajbolji”
33. A7 algoritam
34. Ogranitavanje pretrativanja pamocu VLT stabla

4, Tehnike pretragivanja v igrans
4.1, Progjena stanja
4.2, Minimux slgoritam
4.3, Alphs-Beta Pruning
4.4, Uspjeinast cheika pretradivania u pojedinim igrams




OGRANICAVANIE PRETRAZIVANIA
POMOCT TLT STABLA

Web resursi o prezentacijama

Presentations Skills
http://lorien.ncl.ac.uk/ming/Dept/Tips/present/present.htm

presenters online
http://www.presentersonline.com/resources/links/

Virtual Presentation Assistant
http://www.ku.edu/cwis/units/coms2/vpa/vpa.htm

Hints for Good Presentations
http://Irs.ed.uiuc.edu/students/scagnoli/presentations/

Plan (cont'd)
» Defiret the purpose of your talk besed o the outtome you
Bl




